
2021년도 교육과목 편성(안)

  2021년 교육 세부과목 편성(안)

  

구 분 세부과목 강 의 내 용 비 고
(횟수)

안전 
및 품질

제품안전 
및 품질관리

안전인증·안전확인 및 적합성 등
전안법 관련 제품안전관리 교육

4

PL 및 리콜
공제보험

PL 및 리콜 공제보험 안내 및
사고발생 시 대응방안 교육

2

기

업

경

영

총무

개인정보
보호

개인정보보호법 개정 및 주요내용,
위반사례 및 조치사항

1

저작권 저작권 이슈와 이용가이드(폰트, 공연권, SW관리) 1

일반사무
총무업무종합(자산·비품, 시설·보안, 행사·의전, 

문서관리 등)
1

상법
개정내용

법령 개정 및 주요내용 1

회계

연말정산
‘21년 귀속 근로소득연말정산의

주요 개정사항 및 신고절차
1

재무제표 
한눈에 알기

재무제표 기본개념(대차대조표, 손익계산서) 1

세법 
개정내용

법령 개정 및 주요내용 1

인사

인적자원
관리

근로계약, 승진, 해고 및 성과평가 1

임금설계 
실무

임금·퇴직금 등에 대한 지급 및 관리내용 1

노동법 
개정내용

법령 개정 및 주요내용 1

계 12과목 - 16회



  2021년 교육 시행 일정(안)

  

구 분 세부과목

시행일정(월)
비 고
(횟수)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

안전 
및 품질

제품안전 
및 품질관리

4

PL 및 리콜 2

기

업

경

영

총무

개인정보
보호

1

저작권 1

일반사무 1

상법
개정내용

1

회계

연말정산 1

예산편성 1

세법 
개정내용

1

인사

인적자원
관리

1

성과관리 1

노동법 
개정내용

1

계 1 1 2 1 1 1 1 1 1 2 2 2 16

  ※ 상기 개최일정은 사정에 따라 변경될 수 있습니다.


